SOIIHA

SOLIDAIRES POUR L'HABITAT

JURA - SAONE ET LOIRE

CONSEILLER(E) HABITAT (H/F)

SOLIHA JURA SAONE-ET-LOIRE (site web de la structure : www.jura.soliha.fr), association intervenant
en faveur de 'amélioration de Ihabitat, adhérente de la Fédération SOLIHA et de I’'Union Territoriale
SOLIHA Bourgogne Franche Comté, recrute pour son ANTENNE DE MONTCEAU-LES-MINES
UN(E) CONSEILLER(E) HABITAT :

pour contribuer a la mise en ceuvre des politiques d’amélioration de I’habitat et notamment en faveur de
la lutte contre la précarité énergétique, du maintien a domicile des personnes agées et/ou handicapées et
de la lutte contre I’habitat indigne

Missions :

Informer le public sur les dispositifs d’aides et sur 'avancement de leur dossier

Centraliser des données en vue de constituer des dossiers de demandes de financement d’aide a
’lamélioration de I’habitat

Assurer un traitement informatique de ces donnéessur un logiciel métier dédié et/ou des
plateformes dématérialisées

Assurer le montage administratif et financier des demandes de subventions

Gérer et suivre les demandes de paiement des aides : vérification des factures, relances entreprises
et propriétaires,

Suivi et paiement des factures dans le cadre des mandats financiers confiés par les clients

Profil et qualités requises :

Niveau bac +2 (idéalement BTS comptabilité...)

Maitrise indispensable des logiciels de bureautique (Excel/Word/Powerpoint)

Dynamique et motivé(e) par le projet associatif de SOLIHA

Sens de 'organisation, rigueur, méthode et disponibilité

Savoir étre, empathie, écoute au sein de I’équipe et envers les publics accompagnés

Capacité a s’intégrer dans une équipe pluridisciplinaire (conseillers techniques, chargés
d’opération, conseilléres habitat)

Nos conditions d’embauche :

Poste basé a Montceau-les-Mines

CDI

Poste a pourvoir des que possible

Temps de travail : 35h hebdomadaire

Rémunération selon la convention collective et expérience (entre 20 000€ et 25 000€ bruts annuels
hors 13*™ mois et avantages)

Mutuelle santé / carte restaurant

Divers : permis B exigé

Merci de transmettre votre CV et une lettre de motivation par courrier a:

SOLIHA JURA SAONE-ET-LOIRE, a ’attention de M. le Directeur - 32, rue Rouget de Lisle - BP 20460 - 39007
LONS LE SAUNIER CEDEX ou par mail : contact@jura.soliha.fr


http://www.jura.soliha.fr/

